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Előző és mai alkalomra 
(október 17. és 24.)



Gyakoroljuk a vesszőket és a többi, eddig tanult finomságot:

• Találnak a Moodle-ban egy Word fájlt.

• Javítsák ki a hibákákat. Használják a korrektúrafunkciót vagy 

a „változások követése” (track changes) funkciót.

• Pdfesítsék az eredményt (a korrektúrák vagy a változtatások látszódjanak).

• Töltsék fel ezt a pdf fájlt a Moodle-ba.

Beadandó feladat az előző alkalomra



Vesszőhasználat, kiegészítés: 

   értelmezők, beékelődés (AkH12 249.)

• Nincs vessző:  nem értelmező, ha csak a végén ragozódik!

 Dr. Frölich Róbert országos főrabbi (-t, -nak, -val, -é…)

 Dr. Róna Tamás Scheiber Sándor-emlékérmes (-t, -nek, -sel, -é…)

• Egy vessző:  kivéve: maga, mind (pl. magát Frölich Róbertet)

 Dr. Frölich Róbert (-et, -tel), a Dohány utcai zsinagóga főrabbija (-t, -val…)

• Két vessző opcionálisan: 

 Dr. Frölich Róbert, a Dohány utcai zsinagóga főrabbija (-t, -val…) ,

„Ha az értelmező után is szünet van a 
beszédben, mögéje is tehetünk vesszőt”

a szövegbe   ékelődést jelző vesszők



Beadandó feladat a mai alkalomra

• Választottak egy témát. Végiggondolták – első körben – a forrásaikat.

• Gondolják végig, hogy mit tudnak & mit akarnak & mit reális írni erről.

• Állítsák össze a tartalomjegyzéket.

• A tartalomjegyzék mindegyik pontjához írják le 

• kb. egy mondatban, hogy miről szól majd ez a rész, és

• kb. egy mondatban, hogy milyen munkafázisokat igényel az, hogy ezt megírják.

• Töltsék fel pdf formátumban a Moodle-ba.



Tartalmi és formai kérdések

(pp. 82–90., valamint pp. 197–199 is)

• Közérthetőség és stílus

• Nyelvhelyesség

• Logikus felépítés

• Kohézió

Gyurgyák János, A tudományos írás alapjai: Útmutató szemináriumi és tudományos 
diákköri értekezést, szakdolgozatot és disszertációt íróknak (Osiris: Budapest, 2019).

• Következetesség

• Megbízhatóság

• (Eredetiség)

• (Személyesség)



A témától a kérdésig… és tovább



Témaválasztás

Ez a kérdés legyen:

• Pontosan megfogalmazva

• Körülhatárolva

A megválaszoláshoz vezető út legyen:

• Pontosan megfogalmazva

• Körülhatárolva

+ Reális

Ne egy témá ról írjanak, 

 hanem

egy  kérdés t válaszoljanak meg.

Ezek alapján gondolkozzanak a témájukon.



Ne ragadjunk le a témánál!

Mi érdekel?

Mit szeretnék 
megválaszolni?

Hogyan 
jutok el a 

válaszhoz?

Mi a 
válasz?

A válasz révén 
többet tudok?



A kérdés három szintje

1. Milyen (tágabb / szűkebb) téma érdekel engem?

• Miért érdekel engem? Személyes motiváció (önismeret fontos, de nem tartozik másra)

• Miért érdemes ezzel foglalkozni? Tudományos indok, társadalmi haszon

2. Mi az a kérdés, amit meg szeretnék válaszolni?

Jól megfogható legyen. Javaslat: 

1. Hipotézis bizonyítása vagy cáfolata (= eldöntendő kérdés: igaz-e, hogy…);  vagy

2. Olyan kérdés, amelyre a lehetséges válaszok halmaza előre meghatározható

+ A kérdés minden szava jól definiált fogalom

3. Mi az a kérdés, amit meg tudok / meg fogok válaszolni?

• A rendelkezésre álló idő, eszközök, könyvtár, anyagi források… figyelembevételével



A kutatási kérdés
Kérdőszó Válasz a következő halmazból

Ki? { a lehetséges személyek halmaza }

Mennyi? { a lehetséges számok halmaza }

Mikor? { a lehetséges időpontok halmaza }

Milyen színű? { a lehetséges színek halmaza }

Igaz-e az, hogy? { igen, nem }

Miért? ???

Hogyan? ???

H IPOTÉZIS



Operacionalizálhatóság — néhány játékpélda

HÁTTÉR:  Az irodalom és a politika kapcsolata

TÉMA:  [Mi volt] Petőfi Sándor szerepe 1848. március 15-én

KÉRDÉS:  Vajon elszavalta Petőfi március 15-én a Nemzeti dalt?

OPERACIONALIZÁLT KÉRDÉS: A PIM-ban lévő iratokban találunk-e bizonyítékot?

KUTATÁSI MÓDSZER: A PIM-ban lévő iratok áttanulmányozása

{ igen, nem }



Operacionalizálhatóság — néhány játékpélda

HÁTTÉR:  Gender-viszonyok a vallásokban

TÉMA:  [Miből állt] a nő szerepe a hagyományos zsidóságban

KÉRDÉS:  Mikor változott meg a nők zsinagógába járási szokása?

OPERACIONALIZÁLT KÉRDÉS: Női imák a koraújkori jiddis memoárirodalomban?

KUTATÁSI MÓDSZER: „Random” jiddis memoár-minta áttanulmányozása

{ 1700, 1770, 1820… }



Példa: bővebben ld. http://birot.web.elte.hu/trening/TDK-kutatas.pdf pp. 19-35.

HÁTTÉR:  Bibliai héber mondattan

TÉMA:  Milyen szerepe van a szórendnek a Héber Bibliában?

KÉRDÉS:  Mi a bibliai héber [X definíció szerinti] alapszórendje?

OPERACIONALIZÁLT KÉRDÉS: 1Mózes narratíváiban mi a főmondatok szórendje?

KUTATÁSI MÓDSZER: 1Mózes narratíváiból összegyűjtöm a főmondatokat.

{ VSO, SVO, SOV… }

http://birot.web.elte.hu/trening/TDK-kutatas.pdf


Példa: bővebben ld. http://birot.web.elte.hu/trening/TDK-kutatas.pdf pp. 19-35.

HÁTTÉR:  A klasszikus és a kései bibliai héber különbsége

TÉMA:  Megváltozott a constr. szerkezet funkciója a fogság után?

KÉRDÉS:  Mely tankönyvi funkciók találhatók a klassz., ill.a kései héberben?

OPERACIONALIZÁLT KÉRDÉS:  1Kir. 1–5-ben és Eszt. 1–5-ben a constructusos szerk.
      tankönyvi kategóriái közül mely funkciókra találunk példákat?

KUTATÁSI MÓDSZER: Kategorizálom a constr. szerk-eket 1Kir. 1–5 és Eszt. 1–5-ben

{ possessive, relationship, gen. obj, gen. subj,… }

http://birot.web.elte.hu/trening/TDK-kutatas.pdf


HÁTTÉR

TÉMA

KÉRDÉS

OPERACIO-
NALIZÁLT 
KÉRDÉS

KUTATÁSI 
MÓDSZER

A kutatási 
folyamat első fázisa: 
eljutni olyan kutatási 

kérdéshez, amely 
alkalmas módszerrel 
operacionalizálható.

Időigényes folyamat, 
a témavezető 

és a témavezetett 
interakciójával.

Néha a már megkezdett 
kutatás során is szükségessé 

válik visszalépni, azaz 
újragondolni és finomítani, 

pontosítani a kutatási kérdést.



Egy cikk, dolgozat „hatos szerkezete”

V i s s z a c s a t o l á s

A  k é r d é s  m e g v á l a s z o l á s a

E r e d m é n y e k

M ó d s z e r

K u t a t á s i  k é r d é s

H á t t é r,  t é m a



Példa: bővebben ld. http://birot.web.elte.hu/trening/TDK-kutatas.pdf pp. 19-35.

HÁTTÉR:  Bibliai héber mondattanról többet tudtam meg.

TÉMA:  A szórendnek fontos szerepe van a Héber Bibliában.

KÉRDÉS:   A bibliai héber [X definíció szerinti] alapszórendje valószínűleg VSO.

OPERACIONALIZÁLT KÉRDÉS:  1Móz. narratíváiban a főmondatok szórendje VSO.

KUTATÁSI MÓDSZER:        1Móz. narratíváiból összegyűjtöttem a főmondatokat.

{ VSO, SVO, SOV… }

http://birot.web.elte.hu/trening/TDK-kutatas.pdf


Példa: bővebben ld. http://birot.web.elte.hu/trening/TDK-kutatas.pdf pp. 19-35.

HÁTTÉR:        A klasszikus és a kései bibliai héber különbözik egymástól.

TÉMA:  Igen, valószínűleg megváltozott a constr. szerk. funkciója a fogság után.

KÉRDÉS: A tankönyvi funkciók használata valószínűleg eltérő a klassz., ill.a kései hb-ben.

OPERACIONALIZÁLT KÉRDÉS:  1Kir. 1–5-ben és Eszt. 1–5-ben a constructusos szerk.
           tankönyvi kategóriái közül különböző funkciókra találtam példákat.

KUTATÁSI MÓDSZER:      Kategorizáltam a constr. szerk-eket 1Kir. 1–5 és Eszt. 1–5-ben.

{ possessive, relationship, gen. obj, gen. subj,… }

http://birot.web.elte.hu/trening/TDK-kutatas.pdf


A válasz és…

• Megvan a téma és a módszertan, a kutatási kérdést operacionalizáltuk…

• „Végrehajtottuk a kutatást”: 

primer adatok és azok elemzése, értelmezése.

• Vajon tudunk választ adni a kutatási kérdésre? 

• A lehetséges válaszok halmazának egyik eleme:

❑ „Igen”

❑ „42”

❑ „Petőfi Sándor”



A válasz és annak relativizálása

• Megvan a téma és a módszertan, a kutatási kérdést operacionalizáltuk…

• „Végrehajtottuk a kutatást”: 

primer adatok és azok elemzése, értelmezése.

• Vajon tudunk választ adni a kutatási kérdésre? 

• A lehetséges válaszok halmazának egyik eleme:

❑ „Igen”

❑ „42”

❑ „Petőfi Sándor”

➢ Legalábbis az általam vizsgált szövegekben

➢ Hibahatáron belül

➢ Feltéve, hogy a módszertan alaphipotézise igaz



Mélyfúrás

• Bármennyire szeretné a témavezetőnk és a bírálónk:

Egy élet munkájával sem fogjuk tudni a témát kimeríteni!

➢ Ne hagyjuk magunkat megvezetni a „még ezt is tedd bele” 
kezdetű „jótanácsokkal”!

• A tudomány kooperatív tevékenység:
• Sokan – együtt vagy egymástól függetlenül – hasonló (de nem azonos) 

kérdéseket válaszolnak meg, hol hasonló, hol nagyon eltérő módszerekkel.

• A 21. századi tudomány mindennapjai: számos „mélyfúrás”.

• Új tudományos tudás ezen mélyfúrások meta-analízisével keletkezik.

Széles, 
de felületes

Mély, 
de szűk

Thomas Kuhn: 
a normál tudomány, 
mint rejtvényfejtés.



Összefoglalás vagy konklúzió? Visszacsatolás!

• Saját kutatásommal hogyan járultam hozzá a tudománynak 
az adott témával kapcsolatos mai állásához?

• A mélyfúrásom eredményei:

❑ a primer megfigyelések, eredmények,

❑ a primer eredmények általam javasolt értelmezése,

❑ a feltett kérdésre az interpretált eredmények által adott válasz,

❑ figyelembe véve az alkalmazott módszer határait,

vajon

illeszkednek / nem illeszkednek mások eredményeihez?

Olyat ne mondjunk, hogy „az adataim nem reprezentatívak, tehát nem lehet belőlük következ-
tetéseket levonni”: mert akkor minek pazaroljuk a kutató, a témavezető és az olvasó idejét?



Egy szemináriumi dolgozat



Egy szemináriumi dolgozat szerkezete

• Címlap/fedőlap

• Maga a dolgozat

• Lábjegyzetek

• Hivatkozások

• Bibliográfia, felhasznált irodalom

• Előszó? Mottó? Köszönetnyilvánítás?

1. Bevezetés

2. Tárgyalás

3. Befejezés



Egy szemináriumi dolgozat szerkezete

• Címlap/fedőlap

• Maga a dolgozat

• Lábjegyzetek

• Hivatkozások

• Bibliográfia, felhasznált irodalom

• Előszó? Mottó? Köszönetnyilvánítás?

1. A téma felvezetése.
2. A téma kifejtése.
3. Összefoglalás, 

konklúzió.

Később még 
részletesebben

…



a dolgozat címe

hallgató neve és/vagy azonosítója
kurzus kódja és címe, 

oktató neve, intézmény, szak
szószám

A részletek országonként, 
intézményenként, oktatónként 
változhatnak

Fedőlap/címlap (angolszász példa)



Checklista szemináriumi dolgozatok írásához

(Zárójelben: oktatónként, intézményenként változik, érdemes előre egyeztetni)

• A hallgató neve (szakja és Neptun-kódja)

• Kurzus címe (és oktatója, tanév/félév megjelölése, dátum)

• A dolgozat címe

• (Külön fedőlap/címlap)

• Beállítások: betűméret, margó, sortávolság stb. az oktató útmutatása szerint.

• Oldalszámozás (javasolt a lap alján középen)

• Külalak, tördelés (pl. fattyúsorok)

• Bibliográfia külön (még akkor is, ha a bibliográfiai adatok a lábjegyzetekben is 
szerepelnek, kivéve ha az oktató nem mond mást).

• Mi a kért formátum: papíron, Word-fájl, pdf, egyebek?



Maga a dolgozat

1. A téma felvezetése

• A témaválasztás indoklása? (Személyes vagy objektív indokok.)

• Háttér, a fogalmak bevezetése, a probléma / kérdés megfogalmazása.

2. A téma kifejtése

• Lépésről lépésre, logikusan és koherens módon haladva.

3. Összefoglalás: milyen (rész)eredményekre jutottam?     (igen, önismétlés!)

Konklúzió: mi a válasz a feltett kérdésre?

Nyitva hagyott kérdések, (tervezett) további kutatások a témában stb.



Szövegkohézió

• „Makroszinten”

• A bevezetés azt vezesse be, és az összefoglalás azt foglalja össze, amiről 

a kidolgozás szól. A kidolgozás haladjon valamilyen logika mentén (amelyet 

a bevezetés előre lefektet, pl. időrendben). A tudományos próza nem krimi.

A sok önismétlés előny: „az előző / következő részben erről volt / lesz szó”.

• „Mezoszinten”:

• A fejezetek, alfejezetek, bekezdések egymásra épülnek. 1 bekezdés = 1 állítás.

• „Mikroszinten”:

• Mondatokon belül és mondatok közt kohéziót erősító szavak: „ezért”, „tehát”, 

„ezzel szemben”, „ezt követően”, „ebből most azt fogjuk levezetni, hogy…”.



A karakterekről



Formai követelmények, avagy mi minden állítható?

1. Betűtípus:  
• Betűtípus: javasolt a Times New Roman.

• Betűméret: kb. 12 pt (szabályzat: 12-13 pt, BT: 11-12 pt). Lábjegyzet: 10 pt.

2. Bekezdés:
• Sortávolság: 1,5-es (máskor 2-es)

• Igazítás:  sorkizárt / balra igazít

• Behúzás + első sor behúzása

• Írás iránya: (balról jobbra, jobbról balra)

3. Oldal beállítása:
• Margók (fent, lent, balra/jobbra vagy belső/külső)

OR-ZSE szabályzat: bal margó 4 cm, jobb 3 cm, felső 3 cm, alsó 3 cm.

• Oldalszám, fejléc, lábléc



Oldalbeállítás

• Méret

• A4:  210 mm × 297 mm

• US Letter: 216 mm × 279 mm 

• … és sok további formátum

• Tájolás: álló      vagy fekvő

• Margók:

• alsó és felső, valamint

• bal oldalon és jobb oldalon, vagy
külső és belső oldalon (tükrözött margók).

• Fejléc és lábléc – nem szokás

Fejléc

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit, sed do
eiusmod tempor incididunt ut
labore et dolore magna aliqua. Ut
enim ad minim veniam, quis
nostrud exercitation ullamco
laboris nisi ut aliquip ex ea com-
modo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate
velit esse cillum dolore eu fugiat
nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non pro-ident,
sunt in culpa qui officia deserunt
mollit anim id est laborum.

5/8



Bekezdés beállítása

• Szövegirány:

balról jobbra vagy jobbról balra.

• Igazítás: 

balra, középre, jobbra, sorkizárt.

• Behúzás: balról vagy jobbról.

• Első sor behúzása (nem Tab-bal!)

• Térköz előtte, utána.

• Sortávolság.

1. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

2. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud

exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex 

ea commodo consequat. 

3. Duis aute irure dolor in 
reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur
sint occaecat cupidatat non proident, sunt 
in culpa qui officia deserunt mollit anim id 
est laborum.



Bekezdés beállítása

• Szövegirány:

balról jobbra vagy jobbról balra.

• Igazítás: 

balra, középre, jobbra, sorkizárt.

• Behúzás: balról vagy jobbról.

• Első sor behúzása (nem Tab-bal!)

• Térköz előtte, utána.

• Sortávolság.

1. Lorem ראטועיחלשדגך , consectetur
adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

יעכגלחיעוטאסבהנמהעיחלראטושדגף .2 

 ez itt egy magyar nyelvűמנהדגכעוטאר

szöveg beszúrva עכץדגכעןלחנו בגכה.

3. Duis aute irure dolor in 
reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur
sint occaecat cupidatat non proident, sunt 
in culpa qui officia deserunt mollit anim id 
est laborum.

HU

HE

1 2 3



[HE] Ajen maamaro be-sem

 Lásd a cikkét, melynek címe

   „Die Bedeutung von QESEM”  

  [DE] „A jelentése annak, hogy [HE] varázslat [DE]” 

[HE] be-qovec

 abban a gyűjteményben, hogy 

  [DE] Festschrift zum siebzigsten Geburtstage David Hoffmann’s

   Ünnepi kötet David Hoffmann hetvenedik születésnapjára,

[HE] Berlin, 1914, pp. 87 – 91.



2 15

[HE] Ajen maamaro be-sem

 Lásd a cikkét, melynek címe

   „Die Bedeutung von QESEM”  

  [DE] „A jelentése annak, hogy [HE] varázslat [DE]” 

[HE] be-qovec

 abban a gyűjteményben, hogy 

  [DE] Festschrift zum siebzigsten Geburtstage David Hoffmann’s

   Ünnepi kötet David Hoffmann hetvenedik születésnapjára,

[HE] Berlin, 1914, pp. 87 – 91.

34
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Bekezdés beállítása

• Szövegirány:

balról jobbra vagy jobbról balra.

• Igazítás: 

balra, középre, jobbra, sorkizárt.

• Behúzás: balról vagy jobbról.

• Első sor behúzása (nem Tab-bal!)

• Térköz előtte, utána.

• Sorköz.

1. Lorem ראטועיחלשדגך , consectetur
adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

יעכגלחיעוטאסבהנמהעיחלראטושדגף .2 

 ez itt egy magyar nyelvűמנהדגכעוטאר

szöveg beszúrva עכץדגכעןלחנו בגכה.

3. Duis aute irure dolor in 
reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur
sint occaecat cupidatat non proident, sunt 
in culpa qui officia deserunt mollit anim id 
est laborum.

HU

HE

balra vagy sorkizárt

nincs, kivéve 
hosszú idézeteket

Kicsi: 0,5 – 1,0 cm
(kivéve 1. bekezdést?)

nincs, kivéve 
felsorolásokat és idézeteket

1,5 (régebben: 2)



A betűtípusokról

Betűtalpas (serifs) és talp nélküli (sans serifs) típusok



A betűtípusokról: betűtalp (serif) típusok



A betűtípusokról: talptípusok



A betűtípusokról: betűtalptípusok



Tipográfia:

betűtípusok

tervezése

https://www.britannica.com/topic/sans-serif 

https://www.britannica.com/topic/sans-serif


Tipográfia: betűtípusok tervezése
Paul Luna, Typography: 

A Very Short Introduction
(Oxford University Press, 2018)



Tipográfia: betűtípusok tervezése
Paul Luna, Typography: 

A Very Short Introduction
(Oxford University Press, 2018)



Ligatúrák

Ne izguljanak, minden jobb szövegszerkesztő megoldja ezt maguknak. A képek forrásai és 
további információ: https://wiki.mayor.hu/doku.php?id=oktatas:informatika:tipografia:irasi_szabalyok.

et → &
at → @

https://wiki.mayor.hu/doku.php?id=oktatas:informatika:tipografia:irasi_szabalyok


Gépelési és beírási útmutató
pp. 197 – 199!

• […] v. (…)   kihagyás idézetből.

• [beszúrás]   idézetbe.

• 50%    a százalékjel tapad.

• 51 678, 1 200 400 nem törő szóköz, ha min. 5 számjegy

    (táblázatban 4 számjegy esetén is).

Gyurgyák János, A tudományos írás alapjai: Útmutató szemináriumi és tudományos 
diákköri értekezést, szakdolgozatot és disszertációt íróknak (Osiris: Budapest, 2019).

A: 51 678

B: 134 543

C: 1 200



Gépelési és beírási útmutató
pp. 197 – 199!

• […] v. (…)   kihagyás idézetből.

• [beszúrás]   magyarázó beszúrás.

• 50%    a százalékjel tapad.

• 51 678, 1 2000 400 nem törő szóköz, ha min. 5 számjegy

    (táblázatban 4 számjegy esetén is)

Gyurgyák János, A tudományos írás alapjai: Útmutató szemináriumi és tudományos 
diákköri értekezést, szakdolgozatot és disszertációt íróknak (Osiris: Budapest, 2019).

Példa (Deut 6,4): 

„Halljad Izrael, az Örökkévaló az istenünk, az Örökkévaló egy.”

 → „Halljad Izrael, […] az Örökkévaló [egyetlen] egy.”



Gépelési és beírási útmutató
p. 197

Gyurgyák János, A tudományos írás alapjai: Útmutató szemináriumi és tudományos 
diákköri értekezést, szakdolgozatot és disszertációt íróknak (Osiris: Budapest, 2019).



Gépelési és beírási útmutató
p. 199

• Az ábécébe sorolás szabályai:

• Nem veendő figyelembe a név előtt álló dr., id., ifj. stb.

• Nem különböztetjük meg a kis- és nagybetűt.

• Nem különböztetjük meg a rövid és hosszú mgh-kat:

a = á, e = é, i = í, o = ó, de:  o, ó < ö, ő és u, ú < ü, ű.

Ha azonos: kisbetű < nagybetű, rövid < hosszú, pl. kor, kór, takács, Takács. Szóköz nem számít. 

• A kettős, hármas msh-kat külön kezeljük: d < dz < dzs < e, é < f < g < gy …
Például: Cérnás < Chaplin < Czibere < Czóbel < Csanády < Csomós. Például: házsor < házsártos.

• A hosszú msh-k két betűnek tekintendők: tt = t+t, bb = b+b, ccs = cs + cs.

Gyurgyák János, A tudományos írás alapjai: Útmutató szemináriumi és tudományos 
diákköri értekezést, szakdolgozatot és disszertációt íróknak (Osiris: Budapest, 2019).



Sorvégi elválasztás



Elválasztás sorok végén

• Nehézséget okozó elválasztások (vö. OH 2005, pp. 285–289):

• agyon-ázik, ellen-őriz, aposzt-rofál, eg-zisz-ten-ci-a-liz-mus, 

ne-gé-des, job-bágy, ké-ne-ső, cse-cse-mő, 

egyszers-mind / egyszer-smind, ides-tova/ide-stova

• Tipográfiai konvenciók (vö. OH 2005, p. 290):

• Egy magánhangzóbetű ne álljon önmagában sor elején vagy végén.

• Az összetételi határtól egy szótagnyira nem szokás elválasztani, egyetlen 

betűnyire semmiképp: fel-adat, Fran-cia-ország, esetleg Fran-cia-or-szág.

• Elválasztás következtében 3-4 kötőjelnél több ne kerüljön egymás alá. (BT: sőt!)

• Ne váljon külön a névtől a dr., ifj., özv., stb. Hasonlóképp: u., ker., kg, cm stb.

• Célszerű elkerülni, hogy a sor végére egybetűs szó kerüljön, például: A.

…E-
urópa…

…Franci-
aország…



Elválasztás sorok végén

A szöveg megírása → a szöveg szerkesztése → a szöveg tördelése:

LEGYEN  IGÉNYE  AZ  IGÉNYES  MEGJELENÉSRE!

• Szemináriumi dolgozatok és szakdolgozat esetén csak kevés bíráló 

figyel oda a tipográfiai finomságokra, hogy a tördelés is esztétikus-e.

• Ha maga szerkeszt egy kiadványt, könyvet, 

  vagy ha a szerkesztő nem igényes, akkor figyeljen oda!

• Prezentáció: ha igényes, akkor odafigyel.



További források a tipográfia rejtelmeiről

• Gyurgyák János: Szerzők és szerkesztők kézikönyve 

(Osiris Kiadó: Budapest, 20052), pp. 309–322.

Legújabb kiadás: 2018.

• Érdi Júlia és Garai Péter (szerk.): 

Tipográfia és helyesírás 30 nyelvhez 

(Akadémiai Kiadó: Budapest, 2007).

• Számos további mű…

• Online források nagy számban.

• Ha van jó forrásuk, osszák meg egymással és velem!



Mire figyeljünk még? Gyakori hibák:

• Bekezdések elején a behúzások legyenek egységesek,

kivéve, a címek, alcímek, fejezetcímek utáni bekezdéseket

(amennyiben követjük azt a szokást, hogy azokat nem húzzuk be).

• Egynél több   szóköz két szó között.

• Gondolatjelek nem tapadnak.

• Egységes betűméret, betűtípus, sortávolság.

• Fejezet ne kezdődjön lap alján.

• …
Folyt. köv.



Még mindig az írásjelekről



Idézet az idézeten belül

„… »… ’minta’ …« …”

A regényben a következőt olvassuk: „Béla ekkor megszólalt: »Józsi szerint ’butaság’, 

amit teszel!«.” NB: más nyelvekben mások a konvenciók.

Jesája könyvében ezt mondja a próféta: „És most így szól az Örökkévaló, a teremtőd, 
Jákob, a formálód, Izrael: »Ne félj, mert megváltottalak, a neveden szólítottalak (…) És 
szólok az északnak: ’Add meg!’ (…) Hozd ki a vak népet! (…)« – így szól az Úr.” 

(Jes. 43,1–10 alapján).



Kötőjelek és idézőjelek

• Elválasztójel: -    (sor végén; régen eltért a kötőjeltől)

• Kötőjel / diviz: -

• Nagykötőjel:  –

 Tapad, kivéve ha több szóból álló szerkezetet kapcsol össze.

• Gondolatjel  – 

 Nem tapad, pontosabban: nem-törő szóközzel tapad a belsejéhez.

• n-dash / félkvirtmínusz:  –

m-dash / kvirtmínusz:   — (mai magyar tipográfiában nincs/ritka)

https://hu.wikipedia.org/wiki/Wikip%
C3%A9dia:K%C3%BCl%C3%B6nleges_

%C3%ADr%C3%A1sjelek

https://hu.wikipedia.org/wiki/Wikip%C3%A9dia:K%C3%BCl%C3%B6nleges_%C3%ADr%C3%A1sjelek
https://hu.wikipedia.org/wiki/Wikip%C3%A9dia:K%C3%BCl%C3%B6nleges_%C3%ADr%C3%A1sjelek
https://hu.wikipedia.org/wiki/Wikip%C3%A9dia:K%C3%BCl%C3%B6nleges_%C3%ADr%C3%A1sjelek


A nagykötőjel 
használata

https://helyesiras.mta.hu/helyesiras/default/akh12

• Két, azonos kategóriájú 

„valami” kapcsolata.

• -tól – -ig-kapcsolat,

például időintervallum

oldalszámok tartománya.

• Szóköz nélkül,

kivéve, ha több szóból 

álló elemek kapcsolata.

https://helyesiras.mta.hu/helyesiras/default/akh12


Beszúrások egy mondatba

• Zárójel:

A zsidó vallás (más néven: judaizmus) Izrael földjén jött létre.

• Gondolatjel:

A zsidó vallás – más néven: judaizmus – Izrael földjén jött létre.

• Vessző:

A zsidó vallás, más néven judaizmus, Izrael földjén jött létre.

1. Kiemeli vagy jelentéktelenebbé 
teszi a beszúrt információt?

2. Könnyebbé vagy nehezebbé teszi 
a mondat, ill. az egész bekezdés 
elolvasását? Hosszú vagy rövid a 

mondat? Van-e más zárójel, 
gondolatjel a bekezdésben?



Mire figyeljünk még? Gyakori hibák:

• Intézményünk nevének írásmódja

• OR – ZSE, OR–ZSE, OR-ZSE

• Országos Rabbiképző – Zsidó Egyetem

• Nem: Or-Zse, OR-ZsE, ORZSE   stb.

• Nem: Országos Rabbiképző-Zsidó Egyetem, 

  Országos Rabbiképző Zsidó Egyetem, 

  Országos rabbiképző Zsidó Egyetem  stb.

 Vö. intézményi lojalitás, a cég egységes imázsa



Következő alkalomra



Olvasandó következő alkalomra

• Gyurgyák János, A tudományos írás alapjai – 4. fejezet, pp. 101–112 

(valamint az eddigiek pótlasa: 9–99, 197–199). 

• Siptár P. – Keszler B. – Tóth E., Kis magyar helyesírás: pp. 44–60 

(ismétlés, különírás és egybeírás).



Beadandó feladat a következő alkalomra

• Választottak egy témát.

• Végiggondolták, hogy miről fognak írni.

• Kezdjék el megírni az elejét. 

Írjanak meg (címlap +) min. 1, max. 1,5 oldalt.

• Oldalbeállítások https://or-zse.hu/szakdolgozati-tanacsok/ szerint.

• Ügyeljenek a helyesírásra, a központozásra és a szövegkohézióra is.

• Töltsék fel pdf formátumban a Moodle-ba.

Ismerkedjenek!

https://or-zse.hu/szakdolgozati-tanacsok/


Köszönöm a f igyelmet,  

viszontlátásra következő alkalommal!
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