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Oz0 és mai alkalomra

E

(oktober 24. és november 7.)



Beadando feladat az el6z6 alkalomra

Gyakoroljuk a vesszGket és a tébbi, eddig tanult finomsagot:

* A kdovetkez6 napokban korbekuldok egy Word fajlt.

* Javitsak ki a hibakakat. Hasznaljak a korrekturafunkciot vagy

a ,valtozasok koveteése” (track changes) funkciot.

 Pdfesitsék az eredményt (a korrekturak vagy a valtoztatasok latszodjanak).

e Kuldjék el nekem a pdf fajlt emailben a birot@or-zse.hu cimre.

e Hatarid6: vasarnap (okt. 23.) éjfél.


mailto:birot@or-zse.hu

VesszOhasznalat, kiegeszites:

ertelmezok, beéekelddeés (AkH12 249.)

* Nincs vessz0: nem értelmezd, ha csak a végen ragozodik!

Dr. Frolich Robert orszdgos férabbi (-t, -nak, -val, -é...)
Dr. Rona Tamas Scheiber Sandor-emlékérmes (-t, -nek, -sel, -é...)

* Egy vesszO: kivéeve: maga, mind (pl. magat Frolich Robertet)

Dr. Frélich Robert (-et, -te@a Dohany utcai zsinagoga férabbija (-t, -val...)

,Ha az értelmezé utdn is sziinet van a
beszédben, mogéje is tehetlink vesszot”

Dr. Frélich Réber@a Dohany utcai zsinagdga forabbija (-t, -val... )@

a szovegbeT ékel6dést jelz6 vessz6k

» Két vessz0 opcionalisan:




Beadando feladat a mai alkalomra

* Valasztottak egy témat. Végiggondoltak — els6 korben — a forrasaikat.
* Gondoljak végig, hogy mit tudnak & mit akarnak & mit realis irni errdl.
e Allitsdk 6ssze a tartalomjegyzéket.

e A tartalomjegyzék mindegyik pontjahoz irjak le
* kb. egy mondatban, hogy mir6l szl majd ez a rész, és

* kb. egy mondatban, hogy milyen munkafazisokat igényel az, hogy ezt megirjak.

e Kuldjék el pdf formatumban emailben a birot@or-zse.hu cimre.

* Hataridd: vasarnap (nov. 6.) éjfél.


mailto:birot@or-zse.hu

Tartalmi és formai kérdések

(pp. 82—-90., valamint pp. 197-199 is)

* Kbzérthetbseég és stilus * Kbvetkezetesség o
] , . 62 TOUOT A0S Mhert Ertekezést,
* Nyelvhelyesség * Megbizhatosag szakdolgozatot ésdisszerticist

* Logikus felépités
* Kohézié * (Eredetiség)

* (Személyesség)

Gyurgyak Janos, A tudomdnyos irds alapjai: Utmutatd szemindriumi és tudomdnyos
didkkori értekezést, szakdolgozatot és disszertdciot iroknak (Osiris: Budapest, 2019).



A karakterekrol



Formai kovetelmeények, avagy mi minden dllithaté?

1. Betdtipus:
* Betd(tipus: javasolt a Times New Roman.
e Bet(iméret: kb. 12 pt (szabalyzat: 12-13 pt, BT: 11-12 pt). Labjegyzet: 10 pt.

2. Bekezdés:

* Sortavolsag: 1,5-es (maskor 2-es)
* |gazitas: sorkizart / balra igazit
* Behuzas + els6 sor behuzasa
* iras irdnya: (balrdél jobbra, jobbradl balra)
3. Oldal beallitasa: nyo%m: €9yoldalasqy,
* Margék (fent, lent, balra/jobbra vagy belsé/kiils6) ’ ba/O/dO/on kc)‘ttez_*/g/c

OR-ZSE szabalyzat: bal margo 4 cm, jobb 3 cm, felsé 3 cm, also 3 cm.
* Oldalszam, fejléc, labléc



Oldalbeallitas

* Méret
e A4. 210 mm x 297 mm
e Letter: 216 mm x 279 mm

e ... és sok tovabbi formatum

. Tajolas: &l . vagy fekvs [iD
* Margok:

e also és felsd, valamint

* bal oldalon és jobb oldalon, vagy

kiilsé és bels6 oldalon (tlikrozott margok).

* Fejléc és labléc — nem szokas

Fejléc

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit, sed do
eiusmod tempor incididunt ut
labore et dolore magna aliqua. Ut
enim ad minim veniam, quis
nostrud exercitation ullamco
laboris nisi ut aliquip ex ea com-
modo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate
velit esse cillum dolore eu fugiat
nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non pro-ident,
sunt in culpa qui officia deserunt
mollit anim id est [aborum.

5/8




Bekezdeés beadllitasa

e Szovegirany:

balrdl jobbra vagy jobbrol balra.

* |gazitas:

balra, kozépre, jobbra, sorkizart.

* Behuzas: balrol vagy jobbrol.
e Els6 sor behuzasa (nem 1ab-ball)
» Térkoz el6tte, utana.

* Sortavolsag.

1. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

2. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex
ea commodo consequat.

@) 3. Duis aute irure dolor in
reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur
sint occaecat cupidatat non proident, sunt
in culpa qui officia deserunt mollit anim id
est laborum.



Bekezdeés beadllitasa

e Szdvegirany: O

@ balrdl jobbra vagy jobbrol balra.

* |gazitas:
balra, kozépre, jobbra, sorkizart.

* Behuzas: balrdl vagy jobbrol.
e Els6 sor behuzasa (nem 1ab-ball)
e Térkoz el6tte, utana.

* Sortavolsag.

1. Lorem 10X 7n'W ATV, consectetur
adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

AOV' Y'N7 XOI NA1NA0 7N'V IUXY 9aTY 2.
ez itt egy magyar nyelvii N1n Y2aT IXLI
YoV [VDAT 12N7 N2 széveg beszurva

@) 3. Duis aute irure dolor in ¢—)

reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur
sint occaecat cupidatat non proident, sunt
in culpa qui officia deserunt mollit anim id
est laborum.



Festschrift zum 23 ,Die Bedeutung von 4Dp” owa YNk 1y
9187 ™y .1914 ,"‘7‘13 siebzigsten Geburtstage David Hoffmann’s

[HE]  Ajen maamaro be-sem
Lasd a cikkét, melynek cime
,Die Bedeutung von QESEM”
[DE] , A jelentése annak, hogy [HE] vardzslat [DE]”
[HE]  be-qgovec
abban a gyljteményben, hogy
[DE]  Festschrift zum siebzigsten Geburtstage David Hoffmann’s
Unnepi kdtet David Hoffmann hetvenedik sziiletésnapjara,

[HE] Berlin, 1914, pp. 87 — 91.
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[HE]

[HE]

9187 'y .1914 ,"‘7‘13 siebzigsten Geburtstage David Hoffmann’s
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Ajen maamaro be-sem

Lasd a cikkét, melynek cime
,Die Bedeutung von QESEM”
[DE] , A jelentése annak, hogy [HE] vardzslat [DE]”
be-qovec
abban a gyljteményben, hogy
[DE]  Festschrift zum siebzigsten Geburtstage David Hoffmann’s

Unnepi kdtet David Hoffmann hetvenedik sziiletésnapjara,

[HE] Berlin, 1914, pp. 87 — 91.



Bekezdeés beadllitasa

. y 1. Lorem 10X 7n'W 7JATY, consectetur
° . ’
Szovegirany: @ adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

@ balrdl jobbra vagy jobbrdl balra. incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

* |gazitas: balra vagy sorkizart 20V' Y'N7 XUI NNINA0 YN'Y 10X 9TV 2.

balra, kézépre, jobbra, sorkizart. ez itt egy magyar nyelvi N1n YvoaT IXUI

: |:-\|,' I11INN"T IJn‘7 ’-7_),12 Szc.jveg b@SlerVG
nincs, kivéve

hosszu idezeteket -, re dolor in

Kicsi: 0,5 — 1,0 cm in voluptate velit esse cillum
TOAT R L s iat nulla pariatur. Excepteur
at cupidatat non proident, sunt
i officia deserunt mollit anim id
m.

* Behuzas: balrdl vagy jobbrol.

e ElsG sor behUzasa (nem Tab-bal!

e Térkoz el6tte, utana. nincs, kivéve
felsorolasokat és idézeteket

e Sorkoz. | 1,5 (régebben: 2)



A bet(tipusokro

Betltalpas (serifs) és talp nélkuli (sans serifs) tipusok

Sans Serif

Montserrat Playfair Display




A betltipusokrol: bet(talp (serif) tipusok

Questa Sans Questa Questa Slab



ol talptipusok

11 Il

Wedge Slab
Serifs Serifs

Serit Types

-

Old-Style
Garamond

Transitional

Baskerville

J\lodm n

''''''

Slab

tica \

nin

A A @

Rounded Hairline

Serifs Serifs




A bet(ltipusokro

Gothic

Glyphic serif

Oldstyle serif

Transitional
serif

Wedge serif

Hairline serif

. bet(talptipusok

Bracketed
serif

Slab serif
(bracketed)

Slab serif
(unbracketed)

Tuscan serif

Cursive serif

Sans serif



Tipografia:

barb

betltipusok

tervezése

curved stroke
(stressed)

bracket

spur

https://www.britannica.com/topic/sans-serif

© 2012 Encyclopeedia Britannica, Inc.


https://www.britannica.com/topic/sans-serif

Tipografia: betltipusok tervezése

kerning cm}l\'\ter terminal
Y
cap height /
baseline
/
point size
Y V4
. N\
x-height §
!
baseline \\«\\/ ‘
. count
angleofstress
e
B —

e

- e e e A
S
e

Paul Luna, Typography:
A Very Short Introduction
(Oxford University Press, 2018)

Paul Luna

TYPOGRAPHY
A Vefy S?)(:f’tll?ion'

Lo pin KT

OXFORD




Tipografia: betltipusok tervezése

Paul Luna, Typography:

A Very Short Introduction
type type (Oxford University Press, 2018)
type type s ‘
wype fype |type type |type LP€
type type
type fype |type type |type fype _ |
type fype |type type |type fype | TYPOGRAPHY
type type |type type type type ) A T
type fype type type type type ===
type type
typetype

8. Part of the range of variant fonts available in the Frut; ger Serif
Condensed, Frutiger Neue, and Frutiger Serif families,

OXFYORD




. .y BN
Ligatlrak ® % 0 6 fl 6 ffi flst fif

fflfthfil st fifl
f1—f1  AAfFsMst fif

AAFFMAS fifl
f1—1

Ligatarak coptba, ifju, grathoz, grifthez, nyafka, griftkent,
mufti, Quebec, Theba, agyar, megfﬂgjﬂ, fﬁgﬁﬂmfﬂbb

Ne izguljanak, minden jobb szbévegszerkeszté megoldja ezt maguknak. A képek forrasai és
tovabbi informacio: https://wiki.mayor.hu/doku.php?id=oktatas:informatika:tipografia:irasi szabalyok.



https://wiki.mayor.hu/doku.php?id=oktatas:informatika:tipografia:irasi_szabalyok

esi és beirasi Utmutato

Gépe

pp. 197 — 199!

e [...] v.(...) kihagyas idézetbdl. lag

* [beszuras] idézetbe. *:"t"%ﬁég"kmk

* 50% a szazalékjel tapad.

*51678,1 200 400 nem tord sz6kdz, ha min. 5 szamjegy  |A: | 51678
(tablazatban 4 szamjegy esetén is). B: 13‘1‘ 23(3;

Gyurgyak Janos, A tudomdnyos irds alapjai: Utmutatd szemindriumi és tudomdnyos
didkkori értekezést, szakdolgozatot és disszertdciot iroknak (Osiris: Budapest, 2019).



pp. 197 — 199!

e [...] v.(...) kihagyas idezetbdl.
 [beszuras] magyarazo beszuras. N '”s“m.ss}fiii‘,‘f:f.i‘t

iroknak

Példa (Deut 6,4):
JHalljad Izrael, az Orékkévald az isteniink, az Orékkévald egy.”

2 ,Halljad Izrael, [...] az Orékkévald [egyetlen] egy.”

Gyurgyak Janos, A tudomdnyos irds alapjai: Utmutatd szemindriumi és tudomdnyos
didkkori értekezést, szakdolgozatot és disszertdciot iroknak (Osiris: Budapest, 2019).



p. 197

+ Sorkizarasos felsorolaskor ugyeljiink arra, hogy

>

a) a felsorolas f6lott és alatt iires sor legyen;
b) a kisbetiivel kezd6d6 sorok végén pontosvessz6t hasznaljunk;
¢) ha mondatokat tartalmaz a felsorolas, azokat ponttal zarjuk le;

szakdolgozatot és dlsszertacuot

d)ha bettikkel jel6ljiik a felsorolas tagjait, a betiiket kurzivaljuk, és iréknak
zaro zarojelet tesziink utanuk;
e) az utolsé sor utdn mindig pontot tegyink.

>

Folyamatos szovegben inkabb szamozott felsorolast készitsiink:
1. mindig all6 (antikva) szdmokat hasznéljunk ponttal; 2. a kvet-
kez6 szam eltt pontosvesszdvel tagoljuk a mondatot.

Gyurgyak Janos, A tudomdnyos irds alapjai: Utmutatd szemindriumi és tudomdnyos
didkkori értekezést, szakdolgozatot és disszertdciot iroknak (Osiris: Budapest, 2019).



Gépelési és beirasi Utmutato

p. 199

e Az dbécébe sorolas szabalyai:

* Nem veend? figyelembe a név el6tt allo dr., id., ifj. stb.

* Nem kulonboztetjuk meg a kis- és nagybetiit.

* Nem kiilonboztetjiik meg a révid és hosszi mgh-kat: ‘szakdolgoz &isszc;;;ic;g;
a=d,e=¢é,i=i,0=0,de: 0,60<6,6ésu, u<li,d.

Ha azonos: kisbetl < nagybetd, rovid < hosszu, pl. kor, kor, takdcs, Takacs. Szokdz nem szamit.

* A kett8s, harmas msh-kat kulon kezeljuk: d<dz<dzs<e é<f<g<gy ..
Példaul: Cérnads < Chaplin < Czibere < Czobel < Csanddy < Csomos. Példaul: hazsor < hazsartos.

* A hosszu msh-k két betl(inek tekintendék: tt = t+t, bb = b+b, ccs = cs + cs.

Gyurgyak Janos, A tudomdnyos irds alapjai: Utmutatd szemindriumi és tudomdnyos
didkkori értekezést, szakdolgozatot és disszertdciot iroknak (Osiris: Budapest, 2019).



Sorvegi elvalasztas



Elvalasztas sorok végeén

* Nehézséget okozo elvalasztasok (vo. OH 2005, pp. 285-289):
* agyon-azik, ellen-Oriz, aposzt-rofal, eg-zisz-ten-ci-a-liz-mus,
ne-ge-des, job-bagy, ké-ne-so, cse-cse-mo,
egyszers-mind / egyszer-smind, ides-tova/ide-stova
* Tipografiai konvenciok (v6. OH 2005, p. 290): E

e Egy maganhangzobetl ne alljon 6nmagaban sor elején vagy végeén. urdpa...

Az osszetételi hatartdl egy szotagnyira nem szokas elvalasztani, egyetlen ...Franci-
betlnyire semmiképp: fel-adat, Fran-cia-orszag, esetleg Fran-cia-or-szdg. gorszdg...

Elvalasztas kovetkeztében 3-4 kotbjelnél tobb ne keriljon egymas ala. (BT: s6t!)

Ne valjon kulon a névtél a dr,, ifj., 6zv., stb. Hasonloképp: u., ker., kg, cm stb.

Célszer( elkerulni, hogy a sor végére egybets szo kerliljon, példaul: A.



Elvalasztas sorok végeén

A szOveg megirasa =2 a szoveg szerkesztése - a szoveg tordelése:

LEGYEN IGENYE AZ IGENYES MEGJELENESRE!

e Szeminariumi dolgozatok és szakdolgozat esetén csak kevés biralo
figyel oda a tipografiai finomsagokra, hogy a tordelés is esztétikus-e.

* Ha maga szerkeszt egy kiadvanyt, konyvet,
vagy ha a szerkeszté nem igényes, akkor figyeljen oda!

* Prezentacio: ha igényes, akkor odafigyel.



Tovabbi forrasok a tipografia rejtelmeirol

GGGGGG AK JANOS SZE RZéK

* Gyurgyak Janos: Szerz6k és szerkeszt6k kézikdnyve | FRSLEREELIUE

(Osiris Kiad6: Budapest, 20052), pp. 309-322.
Legujabb kiadas: 2018.

* Erdi Julia és Garai Péter (szerk.): AKADEMIAI
Tipogradfia és helyesiras 30 nyelvhez Tipografia
(Akadémiai Kiado: Budapest, 2007). helgfesiylrés

30 nyelvhez

e Szamos tovabbi md...

* Online forrasok nagy szamban.

* Ha van jo forrasuk, osszak meqg egymassal és velem!



Mire figyeljink még? Gyakori hibak:

* Bekezdések elején a behuzasok legyenek egységesek,
kivéve, a cimek, alcimek, fejezetcimek utani bekezdéseket
(amennyiben kovetjlik azt a szokast, hogy azokat nem huzzuk be).

* Egynél tobb szokoz két szo6 kozott.
* Gondolatjelek nem tapadnak.
* Egységes betlimeéret, betlitipus, sortavolsag.

* Fejezet ne kezdddjon lap aljan.

Folyt. kov.




Meg mindig az irasjelekrol



|dézet az idézeten belll

’)

L Yo minta’ L«

A regényben a kdvetkezdOt olvassuk: ,,Béla ekkor megszolalt: »Jozsi szerint ‘butasag’,

amit teszell«.” NB: mas nyelvekben masok a konvenciok.

Jesdja kényvében ezt mondja a préféta: ,,Es most igy sz6l az Orékkévald, a teremtéd,
JGkob, a formdldd, Izrael: »Ne félj, mert megvdltottalak, a neveden szdlitottalak {(...) Es
szélok az északnak: ’Add meg!’ (...) Hozd ki a vak népet! (...)« —igy szél az Ur.”

(Jes. 43,1-10 alapjan).




https://hu.wikipedia.org/wiki/Wikip%

co y I/ / . /s C3%A9dia:K%C3%BCl%C3%B6nleges
KOtOJ elek és id ez0]je lek %C3%ADr%C3%Alsielek
e Elva Iasztéjel: - (sor végeén; régen eltért a kotdjeltdl)

e Kot6jel / diviz: -
* Nagykotdjel: —
Tapad, kivéve ha tobb szobdl allo szerkezetet kapcsol dssze.
* Gondolatjel —
Nem tapad, pontosabban: nem-toré szokozzel tapad a belsejéhez.

* n-dash / félkvirtminusz: —
m-dash / kvirtminusz: — (mai magyar tipogrdfidban nincs/ritka)


https://hu.wikipedia.org/wiki/Wikip%C3%A9dia:K%C3%BCl%C3%B6nleges_%C3%ADr%C3%A1sjelek
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A nagykotoje
hasznalata

* Két, azonos kategoriaju
,valami” kapcsolata.

* -tol —-ig-kapcsolat,
példaul idGintervallum
oldalszamok tartomanya.

e Sz6koz nélkul,
kivéve, ha tobb szobdl
allé elemek kapcsolata.

264. JEWNIGelet szavak kozott a kovetkezd esetekben szokas hasznalni:

a) Kétvagy tobb nép (nyelv, szak stb ) nevének kapcsolatat nagykdtdjellel érzékeltetjik, példaul: angol-
magyar (szdtar), francia—spanyol (hatar), német-magyar (szak), biolégia—kémia (tanar), olasz—német
(merkdzés), Cseh—-Morva-dombsag, Osztrak—Magyar Monarchia, Magyar-Finn Tarsasag [vo. 178.,
240. 1)].

.....

meérkdzést), a magyar—angolban (ti. szotarban), német—francias (ti. szakos).

b) Kétvagy tobb tulajdonnév kapcsolatat nagykoétdjellel érzékeltetjilk, példaul: Hadrovics—Galdi (sza6tar),

Ujpest—Ferencviros (rangadd).

Bonyolultabb esetekben a nagykdtdjel nem tapadva is illeszkedhet, példaul: Racz Endre — Szemere Gyula:

Mondattani elemzések.

.....

példaul: Budapest-Bécs, Rajna—Majna—Duna-csatorna; 1983-1984. évi, a 128-9. lapon, az 1-4.
oszialyban, Menesi it 11-13.; az elsd—negyedik osztalyban, kelet-nyugat iranyban, junius—

auguszius honapban.

Bonyolultabb esetekben a nagykotojel nem tapadva is illeszkedhet a tagok koze, peldaul: 2011. aprilis 25. —
2012. majus 13.; f. hd 5. — f. hd 25.; illetve Szojuz—24 — Szaljut-5 drkomplexum.

Az ilyen alakulatok utolso (esetleg mindkét) tagjahoz kézvetlendl kapcsoljuk a toldalékokat, példaul:
Budapest-Bécsen at, az elso—negyedikben, tavasszal-nyaron; budapest-bécsi, kelet-nyugati, tavaszi—
nyari, jianius—jaliusi. [Vo. 178.] — De példaul: 2 128-9.-en, az H\V.-ben, 1848-49-ben; 1914-18-as. [Vo.
2g5.]

https://helyesiras.mta.hu/helyesiras/default/akh12



https://helyesiras.mta.hu/helyesiras/default/akh12

1. Kiemeli vagy jelentéktelenebbé
teszi a beszurt informaciot?
/ / 0g Ve , -
2. K bb hezebbé t
Beszurasok egy mondatba onnyebbé vagy nehezebbé teszi
a mondat, ill. az egész bekezdés
elolvasasat? Hosszu vagy rovid a
mondat? Van-e mas zardjel,
e 73rd iE|3 gondolatjel a bekezdésben?

A zsido vallas (mads néven: judaizmus) Izrael foldjén jott létre.

 Gondolatjel:

A zsido vallas — mas néven: judaizmus — Izrael féldjén jott létre.

e \/esszO:

A zsido vallas, mas néven judaizmus, Izrael foldjén jott létre.



Mire figyeljink még? Gyakori hibak:

Feladat-

* Intézmenylnk nevének irasmodja mdf/faﬁi/;a s
' ,/ fsa_/dt
» OR - ZSE, OR-ZSE, OR-ZSE kommunikdcionkpgy,
, o akdr mdsokn
* Orszagos Rabbiképz6 — Zsidd Egyetem '
* Nem: Or-Zse, OR-ZsE, ORZSE stb.
* Nem:  Orszagos Rabbiképz6-Zsido Egyetem,
Orszagos Rabbiképzd Zsido Egyetem,
Orszagos rabbiképz6 Zsido Egyetem stb.

V6. intézmeényi lojalitas, a cég egységes imazsa



JOvO hétre



Olvasando kovetkezd alkalomra

e Gyurgyak Janos, A tudomanyos iras alapjai — 4. fejezet, pp. 101-112
(valamint az eddigiek potlasa: 9—99, 197-199).

e Siptar P. — Keszler B. — Toth E., Kis magyar helyesiras: pp. 44—-60
(ismétlés, kuloniras és egybeiras).

Mi a véleménylk az olvasottakrél? Mindkett6rdl 10-10 percet fogunk
beszélgetni a kovetkezd ora elején.



Beadando feladat j6vO hetre

 VValasztottak egy témat.

 VVégiggondoltak, hogy mirdl fognak irni.

* Kezdjék el megirni az elejét. irjanak meg (cimlap +) min/

Ismerkedjenek!}

, max. 1,5 oldalt.

e Oldalbeallitasok https://or-zse.hu/szakdolgozati-tanacsok/ szerint.

 Ugyeljenek a helyesirasra, a kdzpontozasra és a szdveg

e Kuldjék el pdf formatumban emailben a birot@or-zse.

kohéziora is.

U cimre.

* HataridG: vasarnap (november 13.) éjfél.


https://or-zse.hu/szakdolgozati-tanacsok/
mailto:birot@or-zse.hu

Készéném a figyelmet,

viszontlatasra jovo héten!



