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„A hallgatói és az értelmiségi lét természetes velejárója, hogy időnként

írni kell, még azoknak is, akik erre nem éreznek ellenállhatatlan

késztetést, továbbá nem ez lesz az élethivatásuk.”

Gyurgyák János, A tudományos írás alapjai (Osiris, 2019), p. 14.



Kötelező irodalom

Gyurgyák János, A tudományos írás alapjai: 

Útmutató szemináriumi és tudományos 

diákköri értekezést, szakdolgozatot és 

disszertációt íróknak (Osiris Kiadó: 

Budapest, 2019)



Kötelező irodalom

Siptár Péter – Keszler Borbála – Tóth Etelka, 

Kis magyar helyesírás: 100 szabálypont 

magyarázattokkal és példákkal A magyar 

helyesírás szabályai 12. kiadása alapján 

(Akadémiai Kiadó: Budapest, 2015)



Segédeszközök: helyesírás

• Helyesírási tanácsadó portál: helyesiras.mta.hu

• A magyar helyesírás szabályai, 12. kiadás (2015)

• Laczkó – Mártonfi: Osiris helyesírás

(Osiris Kiadó, 2006 – még az AkH11 alapján!)

• Fráter Adrienne: PONS Gyakori Hibák A-Z

Helyesírás 10-99 éves korig (Raabe Klett, 2019) 

• és még sok más…
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Tudományos  szövegalkotás

• Blaskó Ágnes – Hamp Gábor, 

Írás 1.0: Az ötlettől a jól strukturált szövegig,

Typotex Kiadó: Budapest, 2007.

• Umberto Eco, Hogyan írjunk szakdolgozatot? (Budapest, 2005).

• Gyurgyák János: Szerkesztők és szerzők kézikönyve, Budapest 2000.

• Bányai Viktória - Komoróczy Szonja Ráhel: „A héber és a jiddis” in: 

Laczkó Krisztina – Mártonfi Attila, Helyesírás (Budapest: Osiris, 2004) 

pp. 261–267.
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Feladatok, jegyszerzés

• Heti beadandók:

• 10-12 lehetőségből 8 alkalommal kell beadni.

(Az egyik alkalom a készülő szemináriumi dolgozat prezentációja órán.)

• Aki nyolcnál többször adja be, annak a legjobb nyolc beadott feladat számít.

• Alkalmanként max. 5 pont kapható. Így max. 40 pont gyűjthető össze.

• Félév végén beadandó projekt:

• ld. a következő dián,

• max. 30 pont.

• Zárthelyi teszt a félév végén, gyakorlati feladatokkal:

• max. 30 pont.

Összesen a félév során 
max. 100 pont. 

A ketteshez: 
• min. 50 pont,
• min. 4 beadandó,
• ZH-n min. 15 pont.

A félévvégi aláírás feltétele: 
legalább 75%-os órai 

részvétel (SZMSZ 241. § (7))



Beadandó projekt

• Rövid szemináriumi dolgozat egy szabadon választható témában. 

• A munkafolyamat során, beleértve a téma kiválasztását, 

az adatgyűjtést és az írást, az oktató folyamatos visszajelzést 

ad a hallgatóknak, és önreflexióra készteti őket.

• Min. 7500 leütés + értékelhető bibliográfia.

• Értékelés elsősorban formai szempontokból.

• Már most gondolkodjanak témán. Folyt. köv. a következő órán.



Feladatok a mai órára



Olvasandó: kérdések, észrevételek?

• Kurzusleírás:

http://birot.web.elte.hu/courses/2022-tudszov/tudszov2022.pdf

• Gyurgyák János, A tudományos írás alapjai – Előszó, pp. 9–17. 

• Siptár P. – Keszler B. – Tóth E., Kis magyar helyesírás, pp. 7–16.

Mi a véleményük az olvasottakról?

http://birot.web.elte.hu/courses/2022-tudszov/tudszov2022.pdf


Betűk és hangjelölés: 

néhány finomság



Csupa nagybetűs írás és betűszók

• SOK SZERETETTEL ÜDVÖZÖLJÜK AZ OR-ZSE-N!

SOK SzERETETTEL ÜDVÖZÖLJÜK AZ OR-ZsÉ-N!

• Mozaikszók: betűszók (pl. BKV) ↔szóösszevonások (pl. Főtaxi)

• Budapesti Zsidó Hitközség: BZSH, és nem BZsH

• Magyarországi Zsidó Hitközségek Szövetsége: Mazsihisz.

• Országos Rabbiképző – Zsidó Egyetem: OR-ZSE, nem OR-ZsE

OR-ZSE-n, nem OR-ZSÉ-n.
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Beadandó feladat erre a hétre

• Írjanak nekem egy bekezdést, 100 szó terjedelemben.

• A téma: a véleményük a két feladott olvasmány közül az egyikről. 

• Készítsenek belőle pdf formátumú fájlt.

• Küldjék el nekem a pdf-et emailben a birot@or-zse.hu címre.

• Határidő: vasárnap, szeptember 11-e, éjfél.

mailto:birot@or-zse.hu
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Lehetséges 
buktatók!

ismertetés
és vélemény
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Beadandó feladat erre a hétre

• A szerző megoldotta a feladatot? Megvan a kettes?

• A szerző minőségi módon oldotta meg a feladatot? Megérdemli az ötöst?

✓ Számolják meg a szavakat.

✓ Nézzék meg a stílust.

✓ Nézzék meg a helyesírást.

✓ Nézzék meg a központozást.

✓ Nézzék meg, hogy néz ki a beadott anyag.



Beadandó feladat erre a hétre

• A szerző megoldotta a feladatot? Megvan a kettes?

• A szerző minőségi módon oldotta meg a feladatot? Megérdemli az ötöst?
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Az első beadandó tapasztalatai



A terjedelem megadása

• A megadott terjedelem minimálisként vagy maximálisként értendő?

• Ha nincs más megadva, általában maximális. De mindig érdemes rákérdezni.

• Ha maximális terjedelem van megadva, ne menjünk sokkal alá. 

Ha minimális terjedelem van megadva, ne menjünk sokkal fölé.

• Mértékegységek:

• n = karakter/leütés: szóközzel vagy szóköz nélkül? (Érdemes rákérdezni.)

• Szó (mi számít egy szónak?) Gyakori, hogy odaírom, hány szó is lett.

• Oldal – szinte mindig pontosan megadott oldalbeállítás mellett értendő:

álló A4-es oldal, a négy margó mérete, betűtípus, betűméret, sortávolság…

Van, ahol értékelik,
ha minél rövidebb.
Máshol gyanús.



A terjedelem mértékegységei (kiegészítés)

• Szó: mi számít egy szónak? Bízzuk a döntést bátran a szoftverre!

• Szó = karakterek két szóköz közt? Ha a szoftver így számol, a gondolatjel is egy szó.

• Kötőjeles szó csak egy szónak számít (ha jól számol a szoftver).

• Cím, alcím, lábjegyzetek, ábrák feliratai, táblázatok tartalma beleszámít?

• n = karakter/leütés: szóközzel vagy szóköz nélkül? 

• Oldal pontosan megadott oldalbeállítás mellett:

Álló A4-es oldal, a négy margó mérete, betűtípus, betűméret, sortávolság, lábjegyzet betűmérete…

• Hagyományosan 1 gépelt oldal ≈ 30 sor × 60 leütés / sor ≈ 1800 n (szóközökkel)

Hagyományosan dupla sortáv. Mai szövegszerkesztők praktikusan akár 2500–3000 n / oldal is.

• 1 nyomdai ív = 16 nyomtatott oldal (≠ gépelt oldal)

• 1 szerzői ív ≈ 40.000 n (szóközökkel): ma is használt mértékegység disszertációk, könyvek esetén.



A terjedelem megadása

• A megadott terjedelem minimálisként vagy maximálisként értendő?
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álló A4-es oldal, a négy margó mérete, betűtípus, betűméret, sortávolság…

Van, ahol értékelik,
ha minél rövidebb.
Máshol gyanús.

A terjedelmi előírás be nem tartása:
- Diszkvalifikálva?
- Pontlevonás?
- Rugalmasság?



A határidő (deadline?)

• Év, hó, nap

• Napon belül hány óra (nem mindig éjfél! adott esetben: melyik időzóna?)

• A beadás előtt: double checking! (Például: biztos a jó fájlt töltöm fel?)

• A beadás módja: papíron / emailben / webfelületen? Fájlformátum?

• Számoljunk mindig előre nem látott technikai problémákkal, hagyjunk időt:

• A nyomtató elromlik, de legalábbis a héber betűk nem jönnek át rendesen…

• Nincs internetkapcsolat… ● Sorban állás a fénymásolószalonban…

• A webfelület túlterhelt… ● Leöntöm kávéval…

A határidő be nem tartása:
- Diszkvalifikálva?
- Pontlevonás?
- Rugalmasság?

Ne 
kockáztassunk!



Ha kérdésük van, mindig kérdezzenek!

Kit kérdezzek? Mindig van kit kérdezni:

• A tanárt, témavezetőt,

• a szabályzatot jól ismerő személyt,

például a Tanulmányi Hivatal munkatársát,

• a pályázatot kiíró intézményt,

• a folyóirat, kötet szerkesztőjét, a kiadót,

• …



Néhány példa (2019)



A kísérőlevél (cover letter) Néhány példa 2019 őszéről
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Néhány példa (2021)





• Cím?

• Szerző neve?

• Betűtípus?

• Sortávolság?

• Első sor behúzva?
+ Blokkszerű kinézet?



Néhány példa (2022)





A hivatalos e-mailezés protokollja 



Válasz egy emailre

• „Kérnék szépen mindenkit, hogy egy rövid válasszal ("ok", "megkaptam" stb.) 
jelezze vissza, hogy ez a levél átment.”

• Milyen válaszokat kaptam?

[Nem válaszolt]

„Megkaptam”

„Ok”

„Megkaptam! - Kiss Béla”

„Megkaptam.

Nagy János”

Megkaptam.

Nagy János

pontnagybetű

extra sor

aláírás

Ha érdemi tartalmú levelet kaptunk, 
arra mindig illik legalább röviden 

válaszolni (pl. „köszönöm”).



A hivatalos e-mailezés protokollja

• Megszólítás, búcsúformula, aláírás.

Melyik tanár hogyan szólíttatja magát?

• Közben legalább egy-két teljes mondat.

„Mellékelten küldöm a következő 

órára beadandó feladatot.”

• Adott esetben bemutatkozás.

• Aláírás mellett Neptun-kód, szak, évfolyam?

Tisztelt Tanár Úr!

Nagy Béla vagyok, másodéves 

űrkutatásszakos hallgató, és a 

szerdai Bevezetés a Mars 

kutatásába c. óráját 

vettem fel. A segítségét 

szeretném kérni a beadandó 

feladattal kapcsolatban (…)

Köszönettel:

Nagy Béla 

(Neptun-kód: MARS75)



A hivatalos emailezés protokollja

• Válasz ↔ válasz mindenkinek !

• Kellően informatív tárgy (subject) megjelölés.

• Csatolt fájl fájlneve: legyen kellően informatív, 

tartalmazza a szerző nevét – kivéve, ha anonim leadást kérnek.

Anonim leadás: double blind review = „kettős vak” bírálati folyamat

• Például konferenciaabsztrakt, folyóiratcikk, pályázati anyag…

• Kerülendő az önhivatkozás, például: „Ahogy azt korábban megmutattam (Biró 2006)…”

• A név ne szerepeljen a fájlnévben és a dokumentum tulajdonságaiban se!

(hogy a címzettnek ne kelljen 
átneveznie lementés előtt)

Ékezetes betűk, 
héber betűk, 
szóközök stb. 
a fájlnévben?



Online protokoll: visszaigazolás 
(avagy automatikus RSVP?)



Egy kis helyesírás



Levelezés a közös képviselővel (betűhív átirat)

Kedves Tamás

Csak egy baj van, hogy a gépem el szállt kérem küldje át és a kollega nőm gépén ki nyomtatom.

Üdv Erika

Kedves Tulajdonosok.

Mellékelten meg küldöm közgyűlési meghívót,költségvetést.

Üdv Erika

Kedves Tamás.

Ki egészítő jegyzőkönyvet küldtem mert az önkormányzat csak akkor fizet.

Üdv Erika



Egy kis helyesírás: 

rövid és hosszú magánhangzók

• áru vs. árú

• falu vs. falú

• fiuk vs. fiúk

• zug vs. zúg

• elöl (hol?) vs. elől (honnan?)

• hal vs. hall; megy vs. meggy

• akkora (’olyan nagy’) vs. akkorra (’addigra’)

• kör vs. kőr



Egy kis helyesírás: 

rövid és hosszú hangok

Másként írjuk, mint ahogy sokan ejtjük:

• egyetért, együtt, egy

• kisebb, pluszos

• dicsér, irigy, posta

• kíváncsi

Közkeletű tévedés, hogy a magyar nyelv 
szigorúan a kiejtést követi. Az sem igaz, hogy

a hagyományőrző írásmód elve kizárólag
a tulajdonnevekre és az ly-ra érvényes!



Egy kis helyesírás: 

rövid és hosszú hangok

AkH 11 → AkH12 („megváltozott a kiejtés”)

• ésszerű → észszerű

• Bernadettel→ Bernadett-tel, Bernadett-től stb.

• árboc → árbóc

• bura → búra

• kacsingat, bólingat, tekinget    → kacsingat, bólingat, tekinget

vagy kacsintgat, bólintgat, tekintget

AkH11 / AkH 12: Akadémiai Helyesírás, 11. kiadás (1984) / 12. kiadás (2015).



A témaválasztás folyamata



Beadandó projekt

• Rövid szemináriumi dolgozat egy szabadon választható témában. 

• A munkafolyamat során, beleértve a téma kiválasztását, 

az adatgyűjtést és az írást, az oktató folyamatos visszajelzést 

ad a hallgatóknak, és önreflexióra készteti őket.

• Min. 7500 leütés + értékelhető bibliográfia.

• Értékelés elsősorban formai szempontokból.

• Már most gondolkodjanak témán. Folyt. köv. a következő órán.



A témaválasztás, témavezetés háromszöge

T É M A

TÉMAVEZETŐTÉMAVEZETETT
kapcsolati kémia



Érdeklődés:      tisztázzuk saját viszonyunkat a témához!

• Valóban érdekel a téma?

• Vannak külső motivációim (is/csak)? (Például: CV-ben jól mutat.)

• Mi érdekel engem a témában?

❑ Vajon a „tudományos megismerés vágya” ég bennem?

❑ Vajon igazából „nem tudományosak” a motivációim (is/csak)? 

✓ Személyes múltbeli élmény feldolgozása ✓ Vallási, etnikai, egyéb identitás

✓Meg szeretném jobbítani a világot ✓ Bebizonyítom, h. a másik téved

Nem baj, ha nem csak tisztán tudományosak a motivációink. De 

(1) legyünk ezzel tisztában, és (2) a dolgozatban reflektáljunk rá, vagy ne látszódjék!



Érdeklődés:      tisztázzuk saját viszonyunkat a témához!

• Mennyit tudok a témáról? [Senk i  nem tud  MINDENT! ]

• Eleget tudok, és ezért választottam magamnak 

egy még nyitott kérdést, egy hot topic-ot, egy feltáratlan területet.

• Alig tudok valamit, többet szeretnék megtudni a témáról.

• Honnan érkeztem a témához?

• A módszertan felől, az általános jelenség felől, 

vagy egy konkrét eset felől?

Sajnos még korai kutatásról beszélni, csak projekt alapú 
tanulásról. Témaválasztásban a témavezető segíthet.



A témaválasztás  folyamata

Umberto Eco négy alapszabálya:

• a téma feleljen meg a jelölt érdeklődési körének;

• a források legyenek hozzáférhetőek;

• ezek legyenek kezelhetőek;

• a kutatási módszerek feleljenek meg 

a jelölt felkészültségének.

Gyurgyák János, A tudományos írás alapjai: Útmutató szemináriumi és 
tudományos diákköri értekezést, szakdolgozatot és disszertációt íróknak, 
(Osiris Kiadó: Budapest, 2019, p. 21.)



Témajavaslatok

• Új Wikipedia-szócikkek:
Moses Schreiber / Hatam Szofer (1762 – 1839), Abraham Schreiber / Ktav Szofer
(1815 – 1871), Pollák Kaim (1834 – 1905), Elsas Bernát (1866 – 1939), 
Roth Ernő (1908 – 1991), Guttmann Mihály, Raphael Patai (1910 – 1996), 
Michael K. Silber (1948 –), Deutsch Gábor, Jozef Israëls (1824 – 1911)…

Kiddus levana, birkat ha-hama, étkezés utáni áldás, tefillin, talit, 
judeo-arab nyelv, judeo-perzsa nyelv, szarvasi tábor, Országos Izraelita 
Tanítóképző Intézet, Goldmark-kórus, Habonim Dror, Hasomer hacair, MCSZ…

• Meglévő, de nagyon rövid szócikkek bővítése:
Bloch Mózes (1815 – 1909), Kaufmann Dávid (1852 – 1899), Blau Lajos 
(1861 – 1936), Hoffer Ármin (1870 – 1941), Heller Bernát (1871 – 1943), 
Scheiber Sándor (1913 – 1985), Hevesi Simon (1868 – 1943), 
Fischer Gyula (1861 – 1944), Patai József (1882 – 1953) …
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(1815 – 1871), Pollák Kaim (1834 – 1905), Elsas Bernát (1866 – 1939), 
Roth Ernő (1908 – 1991), Guttmann Mihály, Raphael Patai (1910 – 1996), 
Michael K. Silber (1948 –), Deutsch Gábor, Jozef Israëls (1824 – 1911)…
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Bloch Mózes (1815 – 1909), Kaufmann Dávid (1852 – 1899), Blau Lajos 
(1861 – 1936), Hoffer Ármin (1870 – 1941), Heller Bernát (1871 – 1943), 
Scheiber Sándor (1913 – 1985), Hevesi Simon (1868 – 1943), 
Fischer Gyula (1861 – 1944), Patai József (1882 – 1953) …



Jövő hétre



Beadandó feladat jövő hétre

• Válasszanak (előzetes) témát a beadandó projektükhöz.

• Indokolják meg a témaválasztást legfeljebb 100 szó terjedelemben.

• Küldjék el nekem emailben a birot@or-zse.hu címre:

• pdf formátumban,

• szövegszerkesztő formátumban és

• a levél törzsében is.

• Figyeljenek oda a ma tanultakra.

• Határidő: vasárnap (szept. 18.) éjfél.

mailto:birot@or-zse.hu


Olvasandó jövő hétre

• (Kurzusleírás: http://birot.web.elte.hu/courses/2022-tudszov/tudszov2022.pdf) 

• Gyurgyák János, A tudományos írás alapjai – 1. fejezet, pp. 19–36.

• Siptár P. – Keszler B. – Tóth E., Kis magyar helyesírás, pp. 94–98.

Mi a véleményük az olvasottakról? Mindkettőről 10-10 percet fogunk 

beszélgetni a következő óra elején.

http://birot.web.elte.hu/courses/2022-tudszov/tudszov2022.pdf


Köszönöm a f igyelmet ,  és

viszontlátásra jövő héten!


